
     

 
 Ciudad de México a 11 de Noviembre de 2021  

 
 

COMUNICADO OFICIAL 
 

Definiciones de trámites que se realizan en Control escolar 
 
1. Historial Académico: Documento que contiene las Unidades de Conocimiento, 
así como las calificaciones respectivas de los semestres concluidos. 
 
2. Constancia: 
 
De Estudios: Documento que acredita la situación académica del Alumno, 
incluyendo su promedio general hasta la fecha.  
 
De Terminación: Documento que acredita que el Alumno ha concluido los créditos 
correspondientes a su Plan de Estudios. 
 
3. Boleta de Calificaciones: Documento que contiene las calificaciones oficiales 
con respecto a las Unidades de Conocimiento cursadas que se han obtenido al 
concluir cada Periodo Escolar. 
 
4. Compulsa en español del Plan y Programa de Estudios: Copia Oficial del 
Plan y Programa de Estudios cotejado con el documento original. 
 
5.  Compulsa en inglés del Plan y Programa de Estudios: Copia Oficial del 
Plan y Programa de Estudios cotejado con el documento original. 
 
6. Reexpedición: reposición de Título Profesional, Grado, Acta de Titulación 
Acta de Grado, Certificado de Estudios Totales bajo los siguientes supuestos:  
 

 Deterioro o destrucción parcial 

 Perdida 

 Destrucción total 

 Modificación de Datos Personales 

 Modificación Administrativa  
 
7. Inscripción a Examen de Ingles para Titulación: Formato que autoriza el 
pago para realizar el examen de titulación de inglés, donde se indica el día que se 
realiza y el horario.  
 
 
 



     

8. Certificado de Estudios: 
 
Parciales: Documento con validez oficial que da testimonio que el Alumno cubrió 
parcialmente los créditos correspondientes al Plan de Estudios.  
 
Totales: Documento con validez oficial que da testimonio que el Alumno cubrió 
totalmente los créditos correspondientes al Plan de Estudios.  
 
9. Inscripción:  
 
Curso de Verano: Formato de cotejo que permite autorizar el pago para cursar una 
Unidad de Conocimiento en verano. 
 
Curso de Regularización: Formato de cotejo que permite autorizar el pago para 
cursar una Unidad de Conocimiento de regularización. 
 
Examen Extraordinario: Formato de cotejo que permite autorizar el pago para 
realizar un examen extraordinario.  
 
Extraordinario Extemporáneo: Formato de cotejo que permite autorizar el pago 
para realizar un examen extraordinario extemporáneo. 
 
Examen de Admisión: Formato de cotejo que permite autorizar el pago para 
realizar el examen de admisión.  
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